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Sevenet S.A. jest firmg z branzy IT, zajmujacy sie od 1997 roku dostawg zaawansowanych rozwigzan
teleinformatycznych dla przedsiebiorstw i instytucji w catej Polsce. Jako firma jestesmy integratorem
rozwigzan teleinformatycznych, ktdrg tworzy zespét ekspertdéw zaangazowanych w swojg prace.

Koncentrujemy sie na dziataniach zmierzajgcych do zdobycia pozycji niekwestionowanego lidera na
rynku. Nieustannie podnosimy swoje kwalifikacje oraz wzbogacamy naszg oferte, jednak przede
wszystkim staramy sie stuchac, rozumieé i odpowiadac na potrzeby naszych klientow.

Aktualnie prowadzimy rekrutacje na stanowisko:

Pracownik Biurowy (k/m)
Miejsce pracy: Gdansk

Wymagania:

e Wyksztatcenie wyzsze (bgdz w trakcie studiéw zaocznych),

e Bardzo dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office (World, Excel itp.)
e Systematycznosc i umiejetnosc analitycznego myslenia,

e Nastawienie na realizacje zadan i profesjonalny rozwdj,

e Determinacja w osigganiu celdw i poczucie odpowiedzialnosci,

e Komunikatywno$é i umiejetnos¢ pracy w zespole,

e Zdolnosci organizacyjne i samodzielnosg,

e tatwosc komunikacji telefonicznej i mailowej,

e Znajomos¢ jezyka angielskiego (B1)

e Znajomos¢ przepisdw prawnych regulujgcych zagadnienia z zakresu Prawa Pracy,
e Mile widziana znajomos$¢ ustawy PZP

e Prawo jazdy kategorii B.

Oczekiwania:

e Tworzenie dokumentacji handlowej oraz przygotowanie dokumentéw w zakresie
prowadzonych postepowan,

e Pomoc/wsparcie zespotu handlowego,

e Sporzadzanie ofert handlowych,

e QOrganizacja i utrzymywanie funkcjonalnosci biura,

e Realizowanie zadan administracyjno-biurowych (porzadkowanie dokumentéw, umieszczanie
danych w systemach, obstuga poczty przychodzacej i wychodzacej),

e Wspodtuczestnictwo w prowadzeniu procesdéw rekrutacyjnych, przygotowanie, zamieszczanie
ogtoszen, umawianie spotkan,

e Dbanie o pozytywny wizerunek firmy.

Oferujemy:

e Zatrudnienie w oparciu o0 umowe o prace,
o Mozliwos$é rozwoju i samorealizacji,
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e Dostep do najnowszych technologii,
e Uczestnictwo w szkoleniach,

e Szeroki pakiet socjalny,

e Mitg atmosfere pracy.

Jestes zainteresowany? Przeslij nam swoje CV z dopiskiem ,Pracownik Biurowy” na adres mailowy:

rekrutacja@sevenet.pl

Uprzejmie informujemy, ze odpowiemy tylko na wybrane oferty.

Na dokumentach aplikacyjnych prosimy zamiesci¢ ponizszg klauzule: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przez SEVENET S.A. dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO))
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