SEVENET  somersa

Sevenet S.A. jest firmg z branzy IT, zajmujaca sie od 1997 roku dostawg zaawansowanych rozwigzan teleinformatycznych
dla przedsiebiorstw i instytucji w catej Polsce. Jako firma jestesmy integratorem rozwigzan teleinformatycznych, ktorg
tworzy zespot ekspertdw zaangazowanych w swojg prace.

Koncentrujemy sie na dziataniach zmierzajgcych do zdobycia pozycji niekwestionowanego lidera na rynku. Nieustannie
podnosimy swoje kwalifikacje oraz wzbogacamy naszg oferte, jednak przede wszystkim staramy sie stucha¢, rozumiec i
odpowiadaé na potrzeby naszych klientéw.

Aktualnie poszukujemy pracownikdw na stanowisko:

Pracownik Operacyjno Biurowy /m)
Miejsce pracy: Gdansk
Opis wymagan:
Znajomosc¢ jezyka angielskiego (min. komunikatywna),
Dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office (World, Excel itp.),
Dobra organizacja pracy i doktadnos¢,
Umiejetnosc¢ pracy z dokumentami i danymi,
Komunikatywnosc¢ i che¢ wspotpracy,
Nastawienie na realizacje zadan i profesjonalny rozwdj,

Prawo jazdy kategorii B.

Oczekiwania:

e Zarzadzanie kontami partneréw (tworzenie, aktualizacja i obstuga profili w systemach),
e  Weryfikacja wymagan partnerskich i poprawnosci wspétpracy,

e  Przygotowywanie i obstuga uméw oraz dokumentow partnerskich,

e Prowadzenie i aktualizacja bazy partneréw,

e  Tworzenie prostych raportow i zestawien,

e Wspdtpraca z innymi dziatami firmy,

e Wsparcie w obszarze administracji kadrowej (dokumenty pracownicze, umowy, czas pracy, benefity),
e  Udziat w procesach onboardingu i offboardingu pracownikdw,

e Pomoc w tworzeniu i aktualizacji procedur wewnetrznych,

e  Wsparcie przy audytach i przygotowywaniu dokumentacji.

Oferujemy:

e Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace,
¢ Mozliwosé rozwoju i samorealizacji,

e Dostep do najnowszych technologii,

e Uczestnictwo w szkoleniach,

e Szeroki pakiet socjalny,

e Mitg atmosfere pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV oraz listu motywacyjnego z dopiskiem ,Pracownik Operacyjno
Biurowy” na adres:

rekrutacja@sevenet.pl
Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Na dokumentach aplikacyjnych prosimy zamiesci¢ ponizszg klauzule: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez SEVENET S.A.
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawgq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018,
poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO))
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